
Zagadnie „Pracownia rozliczania imprez i usług turystycznych” klasa 5 dt 

1. Rozliczanie przychodów i kosztów imprez i usług turystycznych: 

- sporządzanie sprawozdania z przebiegu imprezy turystycznej 

- sporządzanie notatki służbowej dotyczącej imprezy i usługi turystycznej 

- analizowanie reklamację klienta 

- sporządzanie odpowiedzi na reklamację 

2. Sporządzanie rozliczeń przychodów i kosztów imprezy turystycznej: 

- sporządzanie wykazu poniesionych wydatków 

- obliczanie sumy poniesionych wydatków  

- sporządzanie druku rozliczenia zaliczki  

- stawki podatku VAT od poszczególnych usług turystycznych 

- przeliczanie wartości brutto na netto 

3. Sporządzanie dokumentacji dotyczącej rozliczeń imprez i usług turystycznych:  

- sporządzanie zestawienia wpływów i kosztów imprez i usług turystycznych  

- sporządzanie karty rozliczeniowej imprezy turystycznej  

- obliczanie wysokości marży i podatku VAT od imprezy turystycznej  

- obliczanie wysokości marży i podatku VAT od usługi turystycznej 

- weryfikowanie zobowiązania finansowego w stosunku do kontrahentów i usługodawców  

- wystawianie faktury procedury marży dla biur podróży 

- posługiwanie się kasą fiskalną 

- wystawianie faktury za wykonane usługi turystyczne 

- wystawianie noty korygującej 

- wystawianie faktury korygującej 

- przygotowanie dokumentacji rozliczeniowej imprez turystycznych zgodnie z 

obowiązującymi zasadami 

 

 


